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Regnskab og revision af Frame, Voice, Report! bevilling.
Version 2 – 17.december 2020

Dette dokument består af

1. Denne forside, der beskriver, hvad Frame, Voice, Report! (FVR) bevillingshavere skal gøre i forbindelse med aflæggelse af regnskab og revision
2. Et afsluttende regnskabsformat (bilag a) 
3. En tjekliste (bilag b) 

Det afsluttende regnskab skal revideres af Ernst & Young P/S (EY), som er udpeget af CISU til at varetage opgaven.

Revisors kontaktoplysninger:

Ernst & Young P/S Att: Thomas Lyck

Værkmestergade 25, Postboks 330 8000 Aarhus C, Denmark. CVR 30700228

Mobile: +45 25 29 46 05, mail: Thomas.Lyck@dk.ey.com

Website: http://www.ey.com
Regnskabet sendes direkte til revisor (og ikke til CISU) indenfor deadline. Når regnskabet og afsluttende rapport er godkendt af revisor og CISU vil den sidste del af bevillingen blive udbetalt (maks. 20% af det bevilligede beløb).

Det skal sendes til revisor:
· Udfyldt og godkendt regnskabsformat (bilag a)

· Udfyldt og godkendt tjekliste (bilag b)

· Dokumentation (se tjekliste bilag b)
Desuden vil revisor udtage en række stikprøver (bilagsrevision). Stikprøveudvælgelsen er baseret på EU´s kriterier for stikprøveudvælgelsen. Revisor fremsender en specifikation pr. mail over de udvalgte stikprøver (bilag). Ved bilagsrevisionen kan der blive forespurgte om yderligere dokumentation for eksempelvis deltagelse i udenlandsrejser, dokumentation for indhentelse af tilbud og udbud, samt kontrakter med eksterne leverandører m.v.

NB: CISU sender bevillingskontrakt, bevillingsbrev og den godkendte ansøgning til EY.

Frist for indsendelse til revision:

· Bevillingshavere fra anden FVR runde (feb. 2019): Skal indsende deres regnskab og dokumentation til revisor senest den 1.maj 2020.


Bilag a: Afsluttende regnskab

Afsluttende regnskab vedrørende:
	Organisation:
	

	Indsatstitel:

	

	Journalnummer:
	Xxxx

	Indsatsperiode:
	

	Samlet bevilliget beløb:
	DKK

	Samlet udbetalt beløb:
	DKK

	Forbrugt beløb (dokumenterede afholdte udgifter):
	DKK

	Balance:
	(forskel mellem udbetalt beløb og forbrugt beløb) DKK 


	Navn og email på kontaktperson for regnskabet (person i organisationen der kan svare på spørgsmål vedr. regnskabet):
	

	Navn og mail på tegningsberettiget: 
	


Bankoplysninger til udbetaling af negativ balance

	Bank (navn):
	

	Registreringsnr.:
	

	Kontonr.:
	


Godkendelse af anmodning om udbetaling af balance

	Dato:
	Navn:
	Underskrift:

	
	
	


Regnskabet skal indeholde:

a. Ledelsespåtegning 

b. Anvendt regnskabspraksis

c. Regnskabsberetning 

d. Resultatopgørelse 

e. Noter til regnskabet 
f. Udgiftsverifikation
(ny side)
Ledelsespåtegning

Det skal hermed erklæres, at

· Det afsluttende regnskab er aflagt i overensstemmelse med EU’s krav til regnskabsaflæggelsen, og

· At det afsluttende regnskab giver et retvisende billede af aktiviteterne og den økonomiske stilling i forhold til CISU/Frame, Voice, Report!.

· At der er taget skyldige økonomiske hensyn ved forvaltningen af de midler og driften af aktiviteterne, der er omfattet af projektregnskabet
[Sted, dato]

[Underskrift]

[Navn]

[Titel (fx ’direktør’), organisationens navn]

(ny side)
Anvendt regnskabspraksis

Regnskabet er udarbejdet i overensstemmelse med national og gældende EU-lovgivning, som er gældende for FRAME, VOICE, REPORT! og givne bevillinger. 

Ved omregning af fremmed valuta er der benyttet en vægtet gennemsnitskurs.







             (ny side)
Regnskabsberetning (udelukkende FVR andel af indsats)

(skrives af organisationens bestyrelse)

Skal indeholde:

· En kort vurdering af, om indsatsens målsætninger generelt er nået.

· Vurdering af kvaliteten af den foreliggende dokumentation for, at tilskudsmidlerne er anvendt til formålet, herunder oplysninger om evt. manglende, mangelfuld eller fejlbehæftet dokumentation.

· Redegørelse for afvigelser mellem faktisk og budgetteret forbrug af tilskudsmidlerne. Dvs. at væsentlige budgetafvigelser i forhold til forbruget i perioden beskrives og forklares.
· Konstatering af, om der resterer ubrugte midler af bevillingen samt redegørelse for tilbagebetaling til CISU af renteindtægter af bankkonti.







             (ny side)
Resultatopgørelse 

	                               
	
	REGNSKAB
	
	GÆLDENDE

BUDGET

	
	
	FVR
	Andre finansielle bidrag
	
	FVR
	Andre finansielle bidrag

	Indtægter:
	
	
	
	
	

	
	Tilskud fra Frame, Voice, Report!
	
	
	
	
	

	
	Renteindtægter
	
	
	
	
	

	
	Indtægter i alt
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Udgifter:
	
	
	
	
	

	
	Løn og honorar
	
	
	
	
	

	
	Rejser
	
	
	
	
	

	1.
	Udstyr
	
	
	
	
	

	
	Service
	
	
	
	
	

	
	Administration
	
	
	
	
	

	
	Andet
	
	
	
	
	

	
	Total
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Balance
	
	
	
	
	








             (ny side)
	Noter til regnskabet
	
	
	

	
	
	
	


1. Overdragelse af ejerskab

Hvis udgifter her vedlægges kopi af endelig overdragelsesliste (hvis denne ikke svarer til den i budgettet angivne, skal dette forklares)







             (ny side)
Udgiftsverifikation (Expenditure verification)
Den krævede udgiftsverifikation for indsatsen [indsatstitel] indsættes af revisor.

Aarhus, Danmark, den 

Ernst & Young P/S

[Underskrift]

Statsautoriseret/Registreret revisor
(ny side)
Bilag b: Tjekliste

Vi har udarbejdet en tjekliste, som i korte træk oplister den dokumentation bevillingshaver skal sende til EY sammen med det udfyldte og af bestyrelsen godkendte regnskabsformat. I tjeklisten bliver i bedt om at anfører bilags nr. eller filnavn, for at lette revisionen.

Listen er generel og bevillingshaver kan blive bedt om at eftersende anden dokumentation, såfremt revisor finder det nødvendigt. 

	Nr.
	Følgende dokumentation skal medsendes:
	Bilags- eller filnavn:

	1
	Regnskabet i det gældende format (bilag a i dette dokument) (pdf) med det gældende budget og forbruget udfyldt, således at forbrug og budget er direkte sammenlignelige.
	

	2
	Kopi af udkast til narrative afsluttende rapport 

Husk at sende den endelige rapport direkte til CISU senest 1.juni 2020
	

	3
	Hvis der er foretaget ændringer i indsatsen, i budget eller af perioden, som har krævet CISUs forhåndsgodkendelse sendes CISUs godkendelse heraf.
	

	4
	Bogføringsudtræk med alle bogføringsposterne for indsatsen for indsatsperioden.
Bilagsnummer skal være angivet ud for hver bogføringspost. 
Fremgår bilagsnummer ikke af bogføringsudtrækket påføres dette i hånden inden indsendelse til revisor.

	

	5
	Liste der angiver hvilke bilagsnumre, der er bogført under hvilke hovedbudgetlinjer. Fremgår disse oplysninger af bogføringsudtræk (pkt.4) angives dette, da det i så fald ikke er nødvendigt at fremsende særskilt liste.

Forslag til format for liste findes her: https://www.framevoicereport.org/da/for-bevillingshavere/ under ”Format til afsluttende rapportering”.

	

	6
	Originalbilag med angivelse af:

· Bilagsnummer (Bilag bør fortløbende nummereres.)

· Attestering 
· Anvisning af godkendelsesberettigede

Originalbilag fremsendes elektronisk (pdf) eller fysisk med posten). 
	

	7
	Kontoudtog fra banken. For samtlige FVR-betalinger skal bilagsnummer være angivet. Fremgår bilagsnummer ikke af kontoudtoget påføres dette i hånden inden indsendelse til revisor.


	

	8
	Dokumentation for eventuelt anvendte valutakurs ved omberegning fra projektpartners nationale valuta til EUR.


	

	9
	Dokumentation fra hvilke projektmedarbejder/e, som har hæveadgang/tegningsret til indsatsens bankkonto.
	

	10
	Kopi af ansættelsesbrevene for medarbejderne tilknyttet indsatsen.
CPR-numre kan streges ud og det skal påpeges at revisor er underlagt fortrolighed (gælder også pkt. 11 og 12)
	

	11
	Timesedler for hele indsatsperioden for alle medarbejdere tilknyttet indsatsen. (godkendt og underskrevet hver måned eller for den samlede periode såfremt lønnen er ens i hele perioden). 

Det er vigtigt, at lønudgifter er relateret til de arbejdsopgaver, der blev defineret i budgettet.
	

	12
	Dokumentation for lønberegning for medarbejdere tilknyttet indsatsen og en forklaring på pågældende medarbejders løntakst. 
	

	13
	Forretningsbeskrivelse vedlægges i kopi. Dette krav gælder kun, hvis bevillingshaver har udarbejdet egne forretningsgangsbeskrivelser, som generelt beskriver projektadministration af bankkonti, bogføring, bilagsbehandling, regnskabsudarbejdelse m.m. i forbindelse med modtagelse af ekstern finansiering. 


	


[Sted, dato]

[Underskrift]

[Navn]

[Titel, organisationens navn]

Denne FORSIDE slettes inden UDFYLDTE REGNSKAB og TJEKLISTE sendes til revisor








� Er beløbet negativt udbetales det til bevillingshaver ved godkendelse af regnskabet. Er beløbet positivt tilbagebetales det til CISUs konto reg.nr. 5078, kontonr. 0001194209. Husk at navngive betalingen med indsatstitel og journalnummer.  


� Forsiden til regnskabet fungerer som udbetalingsanmodning
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